CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES:	
NOMBRE:	MACKARENA E. GUERRA GONZALEZ	
RUT:	16.971.464-9
EDAD:	25 Años.
FECHA DE NACIMIENTO:	05 Septiembre de 1988.
NACIONALIDAD:	Chilena.
ESTADO CIVIL:	Soltera.
DIRECCION:	O’Higgins #366, Quintero.
TELEFONO:	(09)87360068
E-MAIL:	mguer025@gmail.com
TÍTULO PROFESIONAL	Técnico Nivel Medio, Administración de Empresas.

ANTECEDENTES LABORALES:
2007	Apoyo Administrativo en el Departamento de Licencia de Conducir.
2008	Atención de personal casino CBI, GNL Loncura.
2009 	Atención de personal casino Insulation Chile, GNL Loncura.
2009 	Atención de personal casino Echeverría Izquierdo, GNL Loncura.
2010 	Reemplazo secretaria Departamento de Administración y Finanzas Ilustre Municipalidad de Quintero.
2011 	Codelco División Ventanas Gerencia de Recursos Humanos, 
	Contrato de Aprendiz, Labores Administrativas del Departamento Administración de Personal de Gerencia de Recursos Humanos y apoyo esporádico  Desarrollo de las Personas y Centro FURE
2012	Reemplazo en el cargo de Analista de Recursos Humanos, encargada del Centro de Formación FURE, en Codelco División Ventanas.
2012	Encargada de Ingresos y Adquisición en la administración, del Condominio Torres del Pacifico, Viña del Mar.
2013 - 2014	Reemplazo en el cargo de Secretaria, en el área de mantención, de la Gerencia de Mantenimiento y Servicios, en Codelco División Ventanas.
2014	Reemplazo en el cargo de Secretaria, en el área de Central Térmica y Planta de Oxígeno, de la Gerencia de Mantenimiento y Servicios, en Codelco División Ventanas.

ANTECEDENTES ESCOLARES:
1995 – 1998	Liceo Santa Clara, Los Andes, cursa de 1° a 4° Básico.
1999 – 2002	Colegio República de Francia, cursa de 5° a 8° Básico.
2003 – 2006	Complejo Educacional Sargento Aldea, Las Ventanas, Técnico Profesional Administrativo.
2005– 2006	Aprendizaje Educación Dual, en Departamento de Licencias de Conducir de la Ilustre Municipalidad de Quintero.
2006	Licencia Enseñanza media, Complejo Educacional Sargento Aldea, Las Ventanas.
2007	Práctica Profesional de Administración de Empresas, en el Departamento de Licencias de Conducir, de la Ilustre Municipalidad de Quintero.
2008	Título de Nivel Medio en Administración de Empresas.

EDUCACIÓN SUPERIOR
2007	1° año en Técnico en Prevención de Riesgo, Instituto Profesional INACAP, Valparaíso.
CAPACITACIONES

2011	Curso de Capacitación Inducción Laboral, dictado por Instituto Profesional DUOC UC en dependencias de CODELCO División Ventanas.
2011	Curso de Capacitación Matemáticas Básicas, dictado por Instituto Profesional DUOC UC en dependencias de CODELCO División Ventanas.
2011	Curso de Capacitación Expresión Oral y Escrita, dictado por Instituto Profesional DUOC UC en dependencias de CODELCO División Ventanas.
2011	Curso de Capacitación Uso de Herramientas Office, dictado por Instituto Profesional DUOC UC en dependencias de CODELCO División Ventanas.
2011	Curso de Capacitación Aplicaciones Matemáticas y Razonamiento Lógico, dictado por Instituto Profesional DUOC UC en dependencias de CODELCO División Ventanas.
2011  	Curso de Capacitación Trabajo en Equipo, dictado por Instituto Profesional DUOC UC en dependencias de CODELCO División Ventanas.
2011  	Curso de Capacitación Normativa de Seguridad y Medio Ambiente, dictado por Instituto Profesional DUOC UC en dependencias de CODELCO División Ventanas.
2010	Cursos de Capacitación en Formación Ética para el Trabajo, realizado en el Instituto Profesional DUOC UC, Valparaíso.
2010	Cursos de Capacitación en Uso de Herramientas de MS OFFICE, realizado en el Instituto Profesional DUOC UC, Valparaíso.


CONOCIMIENTOS:

· Manejo nivel usuario avanzado de programas   computacionales como:

· Microsoft Office Word
· Microsoft Office Excel
· Microsoft Office Power Point
· Sistema SAP



REFERENCIAS:

Señorita Alicia Vega, Encargada de  Administración de Personal en CODELCO División Ventanas, Fono (032) 2933279
Señora Teresa Lopez, Analista de Recursos Humanos, Encargada del Centro de Formación FURE, CODELCO División Ventanas, Fono: (32) 2933388
Señorita Bettsy Acosta More, Ingeniero Jefe en Mantenimiento CODELCO División Ventanas, Fono (032) 2933249
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